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 1. Wat is btw?
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Terug naar het overzicht

4

Wat is btw?

Btw staat voor ‘Belasting toegevoegde waarde’. In de volksmond 

spreken we ook wel van ‘omzetbelasting’. De overheid heft btw over de 

verkoopprijs van diensten en producten, dus over jouw omzet (vandaar de 

term ‘omzetbelasting’). 

Dat kan verwarrend zijn, vooral als je net gestart bent. Gelukkig kun je de 

termen ‘btw’ en ‘omzetbelasting’ gewoon door elkaar gebruiken. Het is 

precies hetzelfde, maar slechts een andere naam.

Lever je diensten of producten? Je brengt daarover btw in rekening 

bij jouw klant of opdrachtgever. Hoeveel btw je in rekening brengt hangt 

af van de diensten of producten die je levert. We kennen in Nederland 

verschillende btw-tarieven, waarover we je in het 

hoofdstuk ‘Btw-tarieven’ meer uitleggen.

Btw is de (omzet)belasting die je namens de overheid in rekening brengt 

op jouw verkoopfactuur. Jouw klant of opdrachtgever betaalt jouw tarief, 

plus de btw die je berekent. 
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Terug naar het overzicht

Hoe werkt de btw?

Nu je weet wat btw is gaan we dieper in op de werking daarvan.

Jouw aangifte bestaat uit drie delen:

Af te dragen btw

Ben je btw-plichtig? Je moet jouw klanten of opdrachtgevers op de 

verkoopfactuur btw in rekening brengen, over de diensten of producten 

die je levert. Je int op die manier namens de overheid de btw. Jouw 

klant betaalt jouw tarief, plus de btw die je berekent. De af te dragen btw 

is de btw die je ontvangt van jouw klanten, en moet afdragen aan de 

Belastingdienst. 

 Tip: benieuwd of je btw-plichtig bent? Ontdek het bij de Belastingdienst.  

Af te dragen btw 

die je in rekening 

bracht bij klanten of 

opdrachtgevers

Terug te vorderen 

btw die je betaalde 

aan leveranciers

Te betalen of 

ontvangen btw, als 

resultaat van de 

twee bovenstaande 

onderdelen 

1 2 3

 1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen

https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/ondernemen/onderneming_starten/voordat_u_start/wanneer_bent_u_ondernemer_voor_de_btw
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Voorbeeld

Je hebt een dienst verkocht voor €200, exclusief btw. 

Daarover bereken je 21% btw. De verkoopfactuur ziet er 

als volgt uit:

• Bedrag exclusief btw   €200

• 21% btw    €42

• Totaalbedrag inclusief btw  €242

Jouw klant betaalt je €242. 

Van dat bedrag draag  je €42 btw af aan de Belastingdienst. 

 Je draagt de btw iedere maand, ieder kwartaal of eens per 

jaar af aan de Belastingdienst. Reserveer de btw-bedragen 

per opdracht, per week of per maand op een aparte 

(spaar)rekening om te voorkomen dat je dit bedrag niet 

(meer) hebt. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Terug te vorderen btw

Maak je kosten voor jouw bedrijf? Je betaalt leveranciers voor hun 

diensten of de producten die je koopt, plus een bedrag aan btw. 

Je betaalt btw, die je kunt terugvorderen bij de Belastingdienst.  

 Let op: btw terugvorderen over zakelijke aankopen die je deed? 

Het is belangrijk dat de inkoopfactuur of (pin)bon die je ontvangt 

aan de factuureisen van de Belastingdienst voldoet.

 Tip: terug te vorderen btw heet ook wel ‘voorbelasting’.

Een andere naam voor hetzelfde, voor btw die je hebt betaald

en die je kunt terugvorderen bij de Belastingdienst.

Voorbeeld

Je hebt zakelijk een product gekocht voor €80,- 

exclusief btw. Daarover betaal je 21% btw. 

De inkoopfactuur ziet er als volgt uit:

• Bedrag exclusief btw   €80

• 21% btw    €16,80

• Totaalbedrag inclusief btw  €96,80

Je betaalt jouw leverancier €96,80. 

Van dat bedrag is €16,80 btw, die je kunt  

terugvorderen bij de Belastingdienst.

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen

https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/administratie_bijhouden/facturen_maken/factuureisen/factuureisen
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1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen

 

Terug naar het overzicht

Btw-aangifte? 
MoneyMonk rekent het automatisch voor je uit

MoneyMonk helpt je jouw administratie op orde te 

houden. Door automatisch jouw btw-aangifte uit 

te rekenen en met facturen die je maakt in jouw 

huisstijl en die je via e-mail verstuurt naar jouw 

klant. Waarvan je kunt zien of de e-mail ontvangen 

en geopend is. En waarvoor je met één druk op de 

knop een herinnering aanmaakt als de factuur niet 

op tijd betaald is.

Jouw klanten kunnen je facturen met iDeal betalen 

en jouw klant kan alle facturen altijd online bekijken. 

Eenvoudig en snel. Bovendien kun jij in MoneyMonk 

jouw uren en ritten registreren, offertes maken en 

bonnetjes scannen met de app.

 Btw-aangifte automatisch uitgerekend

 Factureren in jouw huisstijl

 Offertes maken en bonnetjes scannen

 Uren- en rittenregistratie

Ontdek de mogelijkheden

http://www.moneymonk.nl?utm_source=moneymonk&utm_medium=ebook&utm_campaign=ebook-1-v2&utm_content=p9
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Terug naar het overzicht

Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

Je moet btw-aangifte doen als je ondernemer voor de btw bent. 

De Belastingdienst legt je uit wanneer je dat bent. 

Hoe vaak en wanneer je btw-aangifte moet doen hangt af van jouw situatie. 

De meeste ZZP-ers en andere ondernemers doen aangifte per kwartaal. 

Dat betekent dat je aangifte doet in april, juli, oktober en januari. Je doet de 

aangifte steeds over de periode van 3 maanden daarvoor.

De Belastingdienst biedt 3 mogelijkheden om de btw-aangifte te doen.

Per maand
  Soms mogelijk, als je 

daarvoor een schriftelijk 

verzoek indient bij de 

Belastingdienst. 

Per jaar
 Gebruikelijk voor kleine 

ondernemers, die weinig 

btw ontvangen en 

betalen. 

Per kwartaal
 Het meest gebruikelijk 

en de standaardoptie 

voor ZZP-ers en andere 

ondernemers.

1

 Let op: heb je in een kwartaal geen omzet geboekt en geen kosten 

gemaakt, dus geen btw aan te geven? Je moet toch btw-aangifte 

doen. Daarin geef je aan dat je niets aan te geven hebt. 

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen

https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/ondernemen/onderneming_starten/voordat_u_start/wanneer_bent_u_ondernemer_voor_de_btw
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Tijdvakken
Jouw btw-aangifte op tijd doen? De onderstaande tabel laat zien wanneer 

je jouw btw-aangifte uiterlijk betaald moet hebben. Doe de aangifte (ruim) 

voor dat moment, om die op tijd in te sturen en de betaling op tijd over te 

maken.

Tijdvak Periode
Uiterste inlever- en 

betaaldatum

1e kwartaal 1 januari t/m 31 maart 30 april

2e kwartaal 1 april t/m 30 juni 31 juli

3e kwartaal 1 juli t/m 30 september 31 oktober

4e kwartaal 1 oktober t/m 31 december 31 januari

  Let op: het bedrag aan btw dat je moet betalen moet uiterlijk op 

de uiterste betaaldatum op de rekening van de Belastingdienst staan. 

Soms zal jouw bank daar een paar dagen over doen. Maak het bedrag 

daarom altijd ruim op tijd over, om een waarschuwing of een boete 

te voorkomen. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Eerste btw-aangifte voor starters
Startend ondernemer en je net ingeschreven bij de Kamer van 

Koophandel? Je ontvangt van de Belastingdienst jouw btw-nummer en 

btw-id. Daarnaast ontvang je van de Belastingdienst een formulier om je 

eerste btw-aangifte te doen.

De eerste btw-aangifte vul je met pen en papier in. Je stuurt de aangifte 

per post op naar de Belastingdienst. De verwerking daarvan duurt wat 

langer dan als je online aangifte doet, dus stuur je aangifte ruim op tijd in.

Op een later moment ontvang je van de Belastingdienst jouw inloggegevens 

voor het beveiligde deel van de site voor ondernemers. In de eerste brief 

ontvang je jouw gebruikersnaam. De tweede brief bevat jouw tijdelijke 

wachtwoord. Pas jouw wachtwoord online aan, zodat je daarmee voortaan 

kunt inloggen. Je kunt de btw-aangifte vanaf dat moment online doen. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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 Online btw-aangifte doen
Je kunt met jouw gebruikersnaam en wachtwoord inloggen in de beveiligde 

online omgeving voor ondernemers bij de Belastingdienst. In die omgeving 

kun je al jouw belastingzaken regelen en de btw-aangifte doen.

 Tip: in MoneyMonk staat jouw btw-aangifte klaar, met dezelfde 

invulvelden als online bij de Belastingdienst. Je kunt de bedragen voor 

omzet, btw, et cetera één op één overnemen om de aangifte te doen.

Doe je online btw-aangifte? Je kunt de aangifte digitaal ondertekenen en 

meteen digitaal versturen aan de Belastingdienst.

 Tip: sla een kopie op van de btw-aangifte die je indient. Bewaar die 

in je eigen administratie. Dat kan online in de cloud, op jouw computer 

of door de aangifte uit te printen. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Terug naar het overzicht

 Btw-tarieven

 Factuureisen

 Factuur- of kasstelsel

Privégebruik

 Vrijgestelde btw

 Buitenlandse btw

1

Wat moet je weten over de btw-aangifte?
Benieuwd wat je moet weten over de btw-aangifte? 

We leggen je uit over:

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Btw-tarieven

Benieuwd welk btw-tarief je jouw klanten in rekening moet brengen? 

In Nederland hanteren we drie btw-tarieven:

 

• 21%

Het hoge btw-tarief. De standaard in Nederland, in principe voor alle 

diensten of goederen die je als ondernemer levert. En doe je zakelijke 

aankopen? Dan betaal je daarover meestal het hoge btw-tarief. 

 

• 9%

Het lage btw-tarief. Het verlaagde tarief voor eerste levensbehoeften en 

een aantal uitgezonderde diensten en goederen. Betaal je een zakelijke 

lunch? Dan zal je het verlaagde btw-tarief op de bon tegenkomen voor 

(een deel van) de bestelling. 

 Tip: bekijk de goederen en diensten met 9% btw. 

 

• 0%

De vrijstelling. Sommige diensten en goederen zijn vrijgesteld van btw. 

Je berekent dan 0% btw. Betaal je voor vrijgestelde diensten of 

goederen? Er wordt 0% btw op de factuur berekend. 

 Tip: bekijk de goederen en diensten met 0% btw. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen

https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/tarieven_en_vrijstellingen/goederen_9_btw/goederen_met_9_btw
https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/tarieven_en_vrijstellingen/diensten_9_btw/diensten_met_9_btw
https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/tarieven_en_vrijstellingen/goederen_0_btw/goederen_met_0_btw
https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/tarieven_en_vrijstellingen/diensten_met_0_btw/diensten_met_0_btw
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Factuureisen

De factuureisen van de Belastingdienst gelden voor verkoopfacturen die je 

maakt en inkoopfacturen die je ontvangt van leveranciers. Let erop dat alle 

facturen aan de eisen voldoen.

Let op: controleer altijd de inkoopfactuur die je ontvangt van een 

leverancier. Voldoet de factuur niet aan de eisen? Je mag de btw dan niet 

aftrekken tijdens de btw-aangifte. 

Jouw uitgaande verkoopfacturen en inkomende inkoopfacturen moeten in 

ieder geval de volgende gegevens bevatten:

Jouw eigen bedrijfsgegevens

• Bedrijfsnaam

• Volledige adres (straat, huisnummer + toevoeging, postcode & plaats)

• BTW-nummer

Algemene gegevens

• Factuurnummer

• Factuurdatum

• Datum waarop je de producten of diensten geleverd hebt

• Hoeveelheid en soort geleverde producten/goederen

• De aard en soort geleverde diensten

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Gegevens van jouw klant

• Bedrijfsnaam

• Volledige adres (straat, huisnummer + toevoeging, postcode & plaats)

Overige gegevens

• Voor elk Btw-tarief of vrijstelling moet op de factuur staan:

• Prijs per stuk of prijs per eenheid, exclusief BTW

• Het toegepaste Btw-tarief (21%, 9% of 0%)

• De totale prijs/vergoeding (exclusief BTW)

• Het BTW bedrag (regelniveau)

  Let op: gaat het om een factuur aan een internationale klant in de EU 

of leverancier vanuit de EU? Het btw-nummer van de klant of

leverancier moet op de factuur staan. 

Factuur- of kasstelsel

Je kunt als ZZP’er op twee manieren factureren. Je gebruikt daarvoor 

standaard het factuurstelsel. Het alternatief daarvoor is het kasstelsel.

Factuurstelsel

Gebruik je het factuurstelsel voor jouw facturen? De factuurdatum 

bepaalt in welk tijdvak (meestal een kwartaal) de factuur meetelt voor 

de btw-aangifte.

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Voorbeeld

• Jouw verkoopfactuur heeft de factuurdatum 28 maart. 

De factuur hoort bij het eerste kwartaal (1 januari tot en 

met 31 maart). 

• Jouw verkoopfactuur heeft de factuurdatum 2 april. 

De factuur hoort bij het tweede kwartaal (1 april tot en 

met 30 juni). 

De factuurdatum van de factuur bepaalt in welk tijdvak je 

die meeneemt voor de btw aangifte. En betaalt jouw klant de 

factuur van 28 maart pas later in april? Je moet de btw toch 

alvast afdragen in de aangifte over het eerste kwartaal.

 Tip: voorkomen dat je al btw moet afdragen voordat de 

klant betaalt? Soms is het beter om net in het nieuwe 

kwartaal te factureren, in plaats van nog in het oude. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Kasstelsel

Gebruik je het kaststelsel voor jouw facturen? De betaaldatum bepaalt in 

welk tijdvak (meestal een kwartaal) de factuur meetelt voor de btw-aangifte.

De betaaldatum van de factuur bepaalt in welk tijdvak je die meeneemt 

voor de btw aangifte. Dus betaalt jouw klant de factuur van 28 maart pas 

later in april? Je hoeft de btw dan pas af te dragen in de aangifte over het 

tweede kwartaal.

 Tip: de meeste ZZP’ers gebruiken het factuurstelsel. Wissel niet van 

werkwijze en gebruik het factuur- en kasstelsel nóóit door elkaar heen. 

Je kunt niet kiezen voor wat je op dat moment het best uitkomt. 

Voorbeeld

• Jouw verkoopfactuur heeft de factuurdatum 28 maart 

en jouw klant betaalt meteen op 30 maart. Je ontvangt de 

betaling nog in het eerste kwartaal, dus de factuur telt mee 

voor die btw-aangifte (1 januari tot en met 31 maart).

• Jouw verkoopfactuur heeft de factuurdatum 28 maart en 

jouw klant betaalt die op 14 april. Je ontvangt de betaling 

pas in het tweede kwartaal, dus de factuur telt mee voor die 

btw-aangifte (1 april tot en met 30 juni). 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Privégebruik

Privégebruik geldt voor alle zakelijke aankopen die je ook (gedeeltelijk) 

privé gebruikt. Als je privé (ook) voordeel hebt van de zakelijke diensten of 

goederen is er volgens de Belastingdienst sprake van privégebruik.

Je hebt privé (ook) voordeel van het gebruik, dus je mag de btw niet 

(volledig) aftrekken. Je kunt bijvoorbeeld denken aan:

• Zakelijke smartphone die je ook privé gebruikt

• Zakelijke auto waarmee je ook privé rijdt

• Zakelijke laptop die je ook privé gebruikt

Benieuwd hoe je hiermee omgaat in de btw-aangifte? 

Je hebt 3 mogelijkheden:

• Je trekt helemaal geen btw af

• Je trekt geen btw af voor het privégebruik

• Je trekt de btw volledig af en corrigeert voor privégebruik

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Je trekt helemaal geen btw af

De meest veilige keuze. Je vraagt aan het eind van het jaar de btw terug 

over het zakelijk gebruik. Op die manier vraag je nooit te veel btw terug. 

Bovendien heb je aan het eind van het jaar een leuke meevaller, dankzij de 

btw over het zakelijke gebruik die je nog tegoed hebt. 

Je trekt geen btw af voor het privégebruik

De boekhoudkundig meest correcte keuze. Je trekt alleen btw af voor 

het zakelijk gebruik en niet voor het privégebruik. Je verwerkt dit meteen 

volgens de verhouding zakelijk- en privégebruik. Je hebt aan het eind van 

het jaar geen meevaller. 

Je trekt de btw volledig af en corrigeert voor privégebruik

De gevaarlijkste keuze. Je trekt de btw volledig af, waardoor je te veel btw 

terugkrijgt. Aan het eind van het jaar corrigeer je voor het privégebruik. Let 

op: jouw laatste btw-aangifte valt hoger uit. Zorg dat je voldoende geld 

reserveert om de privé-correctie te kunnen betalen. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Vrijgestelde btw

Ben je (gedeeltelijk) vrijgesteld van btw? Dit geldt voor specifieke branches, 

waarvan de Belastingdienst een overzicht heeft. 

  Let op: ben je vrijgesteld van btw? Je mag andersom over de 

vrijgestelde werkzaamheden ook geen btw aftrekken.

Benieuwd in welke branches je vrijgesteld kunt zijn van btw? Het gaat 

bijvoorbeeld om de gezondheidszorg, jeugd- en jongerenwerk, de 

kinderopvang, sportclubs en uitvaartondernemingen.

  Let op: houd rekening met het verschil tussen een vrijstelling en het 

0%-tarief voor de btw. Als je bent vrijgesteld hoef je geen btw-aangifte 

te doen. Voor goederen en diensten met het 0%-tarief doe je wel 

aangifte, maar hoef je niets te betalen (of zal je niets ontvangen). 

   Tip: ben je geheel of gedeeltelijk vrijgesteld van btw? Zoek dit samen 

uit met je boekhouder. Zorg er samen voor dat jouw administratie netjes 

aan de voorwaarden voldoet. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen

https://www.belastingdienst.nl/wps/wcm/connect/bldcontentnl/belastingdienst/zakelijk/btw/tarieven_en_vrijstellingen/vrijstellingen/vrijstellingen
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Buitenlandse btw

De buitenlandse btw werkt complex. Dat is het enige eenvoudige dat we 

erover kunnen schrijven. Bespreek dit onderwerp daarom altijd met je 

boekhouder of accountant. Alleen op die manier weet je zeker dat je de 

juiste regels toepast.

Let er in ieder geval op dat je geen btw terugvraagt als je de btw in het 

buitenland betaald hebt. Je doet in Nederland aangifte en de Nederlandse 

Belastingdienst kan geen btw terugbetalen over btw die je niet in Nederland 

hebt afgedragen.

 Tip: tank je in Duitsland en betaal je daar Duitse btw? Je kunt die nooit 

verrekenen in de Nederlandse btw-aangifte. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Terug naar het overzicht

Alle onderdelen van de btw-aangifte
De btw-aangifte doe je met een formulier van de Belastingdienst. Dat 

kan op papier en online. Het invulformulier is voor alle ZZP’ers en andere 

ondernemers in Nederland gelijk.

Je moet de juiste gegevens invullen op de juiste regels. Wat hoort waar en 

hoe vul je de btw-aangifte goed in? We leggen het je uit aan de hand van 5 

categorieën in de btw-aangifte:

1. Omzet, verkopen en privé

2. Verlegging

3. Export

4. Import

5. Samenvatting en totalen

Niet iedere ondernemer hoeft bij alle categorieën iets in te vullen. Doe je 

bijvoorbeeld geen zaken met het buitenland? Dan gaat het voor jou om de 

eerste en laatste categorie. 

De verschillende categorieën hebben meerdere regels. Per regel zijn 

er soms meerdere invulvelden. Zoals je in het onderstaande voorbeeld 

kunt zien vul je zowel de omzet als de btw in. De omzet geldt als het 

grondslagbedrag. Dat is het bedrag waarover je de btw berekent. Let op: 

vul de omzet exclusief btw in. De btw vul je daarnaast in, zodat het samen 

optelt tot de omzet inclusief btw. 

Categorie: Omzet/verkopen Omzet btw

1.a leveringen/diensten belast met 21% € 1000,- € 210,-

1.b leveringen/diensten belast met 6% € 100,- € 6,-

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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We zetten de vijf categorieën voor je op een rij, met daarbij steeds de 

bijbehorende rubrieken van de btw-aangifte. Dit is de indeling die de 

Belastingdienst gebruikt.

 Tip: in MoneyMonk staat de btw-aangifte automatisch voor je klaar. 

Netjes volgens de categorieën en rubrieken die de Belastingdienst 

gebruikt, met precies dezelfde aanduiding. Zodat je de bedragen één 

op één kunt overnemen en geen fouten zal maken.

 1. Omzet, verkopen en privé

1a Leveringen/diensten belast met hoog tarief

1b Leveringen/diensten belast met laag tarief

1c Leveringen/diensten belast met overige tarieven, behalve 0%

1d Privégebruik

1e Leveringen/diensten belast met 0% of niet bij u belast

 2. Verlegging

2a Leveringen/diensten waarbij de omzetbelasting naar u is verlegd

 3. Export

3a Leveringen naar landen buiten de EU (uitvoer)

3b Leveringen naar of diensten in landen binnen de EU

3c Installatie/afstandsverkopen binnen de EU

4. Import

4a Leveringen/diensten uit landen buiten de EU

4b Leveringen/diensten uit landen binnen de EU

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen

5. Samenvatting en totalen

5a Omzetbelasting (rubrieken 1 t/m 4)

5b Voorbelasting

5c Subtotaal (rubriek 5a min 5b)

5d Vermindering volgens de kleineondernemersregeling

 Tip: in de rubriek ‘5b Voorbelasting’ vul je het bedrag in dat je hebt 

betaald aan btw aan leveranciers. Het is het bedrag dat je aftrekt van de 

btw die je hebt ontvangen over jouw omzet.

 Tip: heb je in een rubriek niets aan te geven? Vul ‘0’ in in plaats van 

niets. De Belastingdienst weet op die manier dat je de rubriek gezien 

hebt, maar dat je niets wilt aangeven. 

Voorbeeld in MoneyMonk

Dit is een voorbeeld van de btw-aangifte in MoneyMonk. Zoals je kunt zien 

staat per rubriek automatisch het bedrag voor je klaar dat je kunt invullen bij 

de Belastingdienst. Dat voorkomt fouten en maakt het voor jou zo makkelijk 

mogelijk.
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 Btw-aangifte in 5 stappen
Je wilt de btw-aangifte gaan doen. Maar, hoe pak je dat aan? Je kunt de 

5 stappen gebruiken voor zowel de (eerste) papieren als de online digitale 

aangifte. 

Het is belangrijk om goed bij te houden hoeveel btw je van klanten ontvangt 

en hoeveel btw je aan de andere kant aan leveranciers betaalt. 

Die hoeveelheden vul je in tijdens de btw-aangifte.

 Tip: gebruik je een boekhoudprogramma zoals MoneyMonk? Het 

houdt de btw automatisch voor je bij, zodat je tijdens de aangifte niet 

alles handmatig hoeft uit te rekenen. 

  Let op: we gaan bij deze 5 stappen uit van het factuurstelsel, zoals 

gebruikelijk voor ZZP’ers en andere ondernemers. 

1. Verzamel de verkopen en ontvangen btw

2. Verzamel de inkopen en betaalde btw

3. Tel alle btw bij elkaar op

4. Controleer de bewijsstukken

5. Doe de btw-aangifte

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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1. Verzamel de verkopen en ontvangen btw

Verzamel alle verkoopfacturen met een factuurdatum in het tijdvak 

waarvoor je de btw-aangifte wilt doen. Tel alle omzet exclusief btw bij elkaar 

op. Tel ook de btw-bedragen bij elkaar op. Je hebt dan twee getallen, 

namelijk alle omzet exclusief btw en los daarvan alle ontvangen btw. 

 Let op: houd de verkopen en ontvangen btw apart bij voor de 

verschillende btw-tarieven (21%, 9% en 0%). 

De bedragen kun je gebruiken voor de rubrieken 1a, 1b, 1c, 1d en 1e van de 

btw-aangifte. 

 Tip: gebruik je MoneyMonk? Alle verkopen en ontvangen btw zijn alvast 

(los van elkaar) voor je opgeteld, dat hoef je zelf niet meer te doen. 

2. Verzamel de inkopen

Verzamel alle inkopen die je hebt gedaan. Het gaat om drie soorten:

• Inkoopfacturen

Verzamel alle inkoopfacturen met een factuurdatum in het tijdvak 

waarvoor je de btw-aangifte wilt doen. Tel alle betaalde btw daarvan bij 

elkaar op. Tip: je hebt het bedrag aan totale inkopen (exclusief btw) niet 

nodig. 

 

• Bankafschriften

Verzamel alle banktransacties met een transactiedatum in het tijdvak 

waarvoor je de btw-aangifte wilt doen. Bekijk of je kosten hebt gemaakt 

waarvoor je nog geen inkoopfactuur hebt aangemaakt. Ten alle betaalde 

btw daarvan bij elkaar op. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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 Tip: je hebt het bedrag van de totale transacties (inclusief btw) 

niet nodig.

• Bonnetjes

Verzamel alle papieren bonnetjes en controleer welke je niet hebt 

ingeboekt als inkoopfactuur. Controleer welke bedragen je hebt gepind, 

omdat je die al verwerkt hebt als bankafschriften. Houd je nog bonnetjes 

over? Ten alle betaalde btw daarvan bij elkaar op. Tip: je hebt het bedrag 

van de totale bedragen (inclusief btw) niet nodig.

3. Tel alle betaalde btw bij elkaar op

Tel alle betaalde btw van de inkoopfacturen, de (overige) bankafschriften 

en de (overige) bonnetjes bij elkaar op. Het totaal staat voor alle btw die je 

betaald hebt in het tijdvak voor de btw-aangifte die je wilt doen.

Het totaal aan betaalde btw is de voorbelasting. Dit is het bedrag dat je mag 

aftrekken in rubriek 5b van de btw-aangifte. 

4. Controleer de bewijsstukken

Zorg ervoor dat je over alle bewijsstukken voor de btw-aangifte beschikt. 

Je kunt denken aan:

• Verkoopfacturen

• Inkoopfacturen

• Bonnetjes van zakelijke kosten

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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 Let op: heb je de bewijsstukken niet op orde en krijg je controle 

door de inspecteur? De Belastingdienst kan de opgevoerde kosten 

niet accepteren en je een naheffing opleggen. 

5. Doe de btw-aangifte

Je hebt alle belangrijke bedragen verzameld, dus je bent klaar voor de 

btw-aangifte. Doe de aangifte online of gebruik (de eerste keer) de papieren 

versie. Verstuur je btw-aangifte en maak het (eventuele) bedrag aan te 

betalen btw aan de Belastingdienst over. 

 Let op: dit is een vereenvoudigde weergave van de btw-aangifte, 

speciaal voor dienstverlenende ZZP’ers. Heb je te maken met export, 

import en bijvoorbeeld verlegging? De boekhouder kan je helpen om 

de aangifte op de juiste manier te doen. 

Terug naar het overzicht

1. Wat is btw?

2. Hoe werkt de btw?

3. Wanneer moet je 
btw-aangifte doen?

4. Btw-aangifte: 
dit moet je weten

5. Alle onderdelen 
van de btw-aangifte

6. Btw-aangifte
in 5 stappen
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Aan de slag

Hopelijk ben je met dit e-book een beetje beter thuis in de wereld van 

de btw-aangifte. Je hebt geleerd wat btw is, hoe btw werkt, waarop je 

moet letten en hoe je in 5 stappen de btw-aangifte doet.

Je kunt de btw-aangifte natuurlijk handmatig doen, al kost dat veel tijd. 

Wil je het liever automatisch laten voorbereiden met MoneyMonk? 

Meer weten?

Over ons    |     Linkedin    |     Blog    |     Kennisbank

ZZP’ers lezen ook

Hoe zorg ik dat ik 
sneller betaald word?

Hoe zet je als starter 
je administratie op?

 Btw-aangifte automatisch 

uitgerekend

 Factureren in jouw huisstijl

 Offertes maken en bonnetjes 

scannen

 Uren- en rittenregistratie

Probeer ons boekhoudprogramma gewoon 
30 dagen gratis uit en ervaar het gemak.

http://www.moneymonk.nl/over-ons?utm_source=moneymonk&utm_medium=ebook&utm_campaign=ebook-1-v2&utm_content=p35
https://www.linkedin.com/company/moneymonk
http://www.moneymonk.nl/blog?utm_source=moneymonk&utm_medium=ebook&utm_campaign=ebook-1-v2&utm_content=p35
http://www.moneymonk.nl/kennisbank?utm_source=moneymonk&utm_medium=ebook&utm_campaign=ebook-1-v2&utm_content=p35
http://www.moneymonk.nl/ebooks/2?utm_source=moneymonk&utm_medium=ebook&utm_campaign=ebook-1-v2&utm_content=p35
http://www.moneymonk.nl/ebooks/3?utm_source=moneymonk&utm_medium=ebook&utm_campaign=ebook-1-v2&utm_content=p35
http://www.moneymonk.nl/aanmelden-ga?utm_source=moneymonk&utm_medium=ebook&utm_campaign=ebook-1-v2&utm_content=p35
http://www.moneymonk.nl/aanmelden-ga?utm_source=moneymonk&utm_medium=ebook&utm_campaign=ebook-1-v2&utm_content=p35
http://www.moneymonk.nl/aanmelden-ga?utm_source=moneymonk&utm_medium=ebook&utm_campaign=ebook-1-v2&utm_content=p35
https://www.moneymonk.nl/aanmelden-ga
https://www.moneymonk.nl/aanmelden-ga
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